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INTRODUCCION

Este manual incluye la integracion, las politicas generales, asi como las funciones y
responsabilidades, de sus integrantes que deben observarse en el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Administracion del Sistema
Portuario Nacional Ensenada, S.A. de C.V.

2,

3

MARCO JURIDICO

Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y sus
Reformas.

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Obras PuUblicasy Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento

Ley Federal sobre metrologia y normalizacién

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Cddigo Civil Federal

Coédigo Federal de Procedimientos Civiles

Coédigo Fiscal de la Federacion

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, asi como la presentacién de las inconformidades por la misma via.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras PUblicasy Servicios
Relacionados con las Mismas.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientosy serviciosy de obras publicasy servicios relacionados con las mismas.
Politicas, bases y lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la Administraciéon Portuaria Integral de Ensenada, S. A.de C. .

DEFINICIONES

ASIPONA ENS: Administracion del Sistema Portuario Nacional Ensenada, S.A. de C.V.
COMITE: Comité de Obrasy Servicios Relacionados con las Mismas de |a

LEY:
OIC:

Administracidn del Sistema Portuario Nacional Ensenada, S.A. de C.V.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Organo Interno de Control Representativo de la Secretaria de Ia
Funcion Publica en la ASIPONA ENS.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas
SECRETARIA: Secretarfa de Marina
SFP: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Revision 1
17/dic/2021

M\ Pagina 3 de 14




- MARINA | &R
T secrerania o8 MaRiNa ‘

4. OBIJETIVO

MERCANTE ’

Establecer las acciones conducentes para la integracion, funcionamiento y operaciéon del
COMITE, asi como exhortar a los servidores publicos que lo conforman, a participar con el
mas amplio sentido de responsabilidad en el anélisis y dictamen de los asuntos sometidos
a su consideracion, para coadyuvar a establecer los mecanismos adecuados para alcanzar
las metas propuestas en la materia, a fin de asegurar el cumplimiento de los principios de
actuacion previstos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez que deben observarse en la
administracion de los recursos que se destinen a la contratacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

5. POLITICASY LINEAMIENTOS

51. Cumpliry hacer cumplir la normatividad vigente en la materia.

52. Vigilar que se aprovechen en forma éptima los recursos humanos, materiales y
econdmicos existentes.

53. Verificar la existencia de disponibilidad de recursos para la adjudicacion de
contratos o servicios.

5.4. Fomentar la racionalizacion y consolidaciéon de las obras publicas y servicios, asi
como la estandarizacion de las caracteristicas de las mismas.

55. Apertura a nuevos proveedores en materia de Obra Publica y servicios.

6. FUNCIONES
6.1. EUNCIONES GENERALES

6.1.1.

6:1.2.

6:1.3:

6.1.4.

6.1.5.

Revisar y aprobar los Programas y Presupuestos anuales de Obras Publicas
y servicios relacionados con las mismas, observando que los datos se
formulen considerando incluir articulo 21 fraccion XVI de la LEY.

Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de Obras Publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como autorizar los supuestos no
previstos en éstos, a la que se sujetard la ASIPONA ENS.

Dictaminar, previamente al inicio de cada procedimiento de contratacion,
sobre la procedencia de no celebrar licitaciones puUblicas por encontrarse en
alguno de los supuestos de excepcidn previstos en el articulo 42 de la LEY.
Elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento del COMITE
de la ASIPONA ENS, considerando las politicas, bases y lineamientos
aprobados por el Organo de Gobierno.

Elaborar y aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los
subcomités que constituya para coadyuvar al cumplimiento de la LEY y su
REGLAMENTO y demas disposiciones aplicables, determinando la materia
de competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que
deberan informar al propio COMITE de los asuntos que conozcan.
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Establecer su calendario de sesiones ordinarias del egjercicio inmediato
posterior, y que sera bimestral;

Determinar la ubicacion de la dependencia o entidad en los rangos de los
montos maximos de contratacion de conformidad con el articulo 43 de la
LEY, a partir del presupuesto autorizado a la ASIPONA ENS para obras y
servicios;

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion
a las politicas, bases y lineamientos formuladas por las areas requirientes y
por las responsables de la contratacién de obras y servicios, asi como
dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacidn
del titular de la ASIPONA ENS u érgano de gobierno correspondiente.

6.2. FUNCIONES ESPECIFICAS

6.2

622

625

b)

En materia de normas

Difundir la normatividad vigente en la materia entre las adreas de Obra
Publica y Servicios relacionados con las mismas.

Aplicar la normatividad vigente en la materia.

Opinar, autorizar y, en su caso, someter a la autorizacion de la Secretaria de
la Funcidon Publica, los estudios tendientes a mejorar los sistemas,
procedimientos, politicas y normas relacionadas con Obras Publicas y
Servicios relacionados con las mismas.

Someter a consideracion de la Secretaria de la Funcién Publica, los casos y
situaciones que No se encuentren previstos en la Ley y que podréan ser
autorizados por el Director General de la ASIPONA ENS o por el COMITE, en
caso de que se delegue esta facultad al COMITE.

Con base en las disposiciones legales, implantar las politicas internas en
materia de Obras Publicas.

Definir con base a los presupuestos autorizados por la SHCP, los casos en
que se autorizara las adjudicaciones de los servicios o contratos
correspondientes conforme a los montos autorizados (Asentado en Acta del
COMITE).

En materia de Organizacién

Respetar las normas y disposiciones que emita la SECRETARIA a la
coordinacion que deberd existir entre las dreas de Obras PUblicasy servicios
relacionados con las mismas.

En materia de Licitacion

Aprobar las convocatorias e invitaciones y las bases de las licitaciones.
Nombrar a los servidores publicos, encargados de recibir las ofertas, las
muestras, las garantias, los poderes y para registrar a los asistentes en los
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actos de aperturas de ofertas, asi como a los servidores publicos que
presidiran estos actos y el del fallo.

c) Decidir lo procedente respecto a los desacuerdos que se pudieran suscitar
en las licitaciones.

6.2.4. Otros aspectos de Control y Vigilancia.

El COMITE vigilard en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas, lo siguiente:

a) Establecer mecanismo para vigilar el debido cumplimiento de la Ley.

b) Que se aplique las sanciones que procedan, y se cumplan los
dictdmenes que emitan la Secretaria de la Funcién Publica, asi como el
QOlC.

c) Estudiar los informes trimestrales que presenta el Secretario Ejecutivo,
sobre la operacion de las areas de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas, asi como los relativos a la calificacion de
proveedores y la opinidon de los usuarios de las distintas areas de la
ASIPONA ENS, dictando las medidas correctivas que correspondan.

d) El cumplimiento oportuno de las metas que el mismo COMITE se fije,
los acuerdos que dicte y los compromisos que adquiera.

6.2.5. En materia de Comunicacion
Fomentar la comunicaciéon hacia:
a) El personal de las areas técnicas, administrativas, juridicas y operativas
de la ASIPONA ENS.

b) Los proveedores actualesy potenciales.
c) Organo de Gobierno

d) La SECRETARIA

e) LaSHCP

f) ElIQIC.

El COMITE no dictaminara los siguientes asuntos:

|.  La procedencia de la contratacidn en los casos de excepcidn a que se refiere
el dltimo pérrafo del articulo 42 de la LEY.

Il.  Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el
articulo 43 de la LEY,y

I1l. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacidon se hayan iniciado sin
dictamen previo del COMITE, incluso aquellos en los que no se tenga
obligaciéon de contar con dicho dictamen.

7. INTEGRACION 6 g
El COMITE, estard integrado como sigue:
Con derecho a voz y voto:
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Nombramiento Titular Suplente
Presidente Director General Cerente de Ingenieriay
Planeacion
Vocal A Gerente de Administraciony Subgerente de Finanzas
Finanzas
Vocal B Gerente de Ingenieriay Subgerente de Ingenieria
Planeacion
Vocal C Cerente de Operaciones Subgerente de Operaciones
Vocal D Gerente de Comercializacion Titular del Departamento de
Mercado
Vocal E Subgerente de Finanzas Titular del Departamento de
Contabilidad
Vocal F Subgerente de Ingenieria Titular del Departamento de

Proyectos y Construccion

Con derecho a voz, no a voto:

Nombramiento Titular Suplente
Asesor Titular del OIC Auditor Interno
Asesor Subgerente Juridico Coordinador de lo Contencioso

Secretario Técnico

Titular del Departamento de Coordinador de Obras

Proyectos y Construccion

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del COMITE, se podran invitar a las
personas cuya intervencion se estime necesaria para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracién del COMITE, quienes tendradn caracter de INVITADOS, participaran con voz,
pero sin voto y solo permaneceran en la sesién durante la presentacién y discusiéon del
tema para el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdn un documento en el que se
obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de gque durante su
participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, cuyo
formato se anexa al presente (FORMATO 1)

8. OPERACION
Las reuniones del COMITE se celebraran en los términos siguientes:

8.1. Seran sesiones ordinarias, aquellas que estén debidamente programadas en el
calendario anual de sesiones, las cuales se podrdn cancelar cuando no existan
asuntos que tratar, en cuyo caso se informard oportunamente. La forma de
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informar podré ser mediante memorandum o a través de un correo electrénico
con un dia habil de anticipacion a la fecha prevista.

Seran extraordinarias las sesiones del COMITE, para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del érea
requirente o responsable de la contratacion de la obra o servicio que se trate;

Se llevara a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros
con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo
indicarse en el acta de la reunidn quien emite el voto y el sentido de éste, excepto
en los casos en que la decision sea unanime. En caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad para tomar la determinacién correspondiente;

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su
suplente;

El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunion, se
entregaran a los integrantes del COMITE, cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion al dia de las reuniones ordinarias y con un dia habil de anticipacion
para las extraordinarias. En caso de no cumplir estos plazos, la sesidn no podrd
llevarse a cabo;

Los asuntos que se sometan a consideracion del COMITE, deberdn presentarse a
través de un documento cualquiera que sea la forma que adopte, y tratdndose de
las solicitudes de excepcidn deberd contener un resumen de la informaciéon
prevista en el articulo 73 del REGLAMENTO v la relacion de la documentacion
soporte que se adjunte para cada caso, éste invariablemente deberd contener los
datos siguientes:

8.5.1. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la
descripcion genérica de las obras o servicios que pretendan contratar, asf
COmMo suU monto estimado.

8.5.2. Lajustificaciony la fundamentacidon legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacién, debiendo anexar el escrito a que hace referencia el segundo
parrafo del articulo 41 de la Ley

8.5.3. La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual deberd considerarse la que acredite la existencia de
suficiencia presupuestaria, y

8.5.4.Los demas que se consideren relevantes;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el COMITE, el documento
a que se refiere la fraccidn anterior deberd ser firmado por cada asistente con
derecho a voto.
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8.7. De cada reunion se levantard acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella, misma que se aprobara, a mas tardar, en la reunidén ordinaria
inmediatamente posterior, en dicha acta se deberan sefalar el sentido de los
acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y los comentarios
relevantes en cada caso.

8.8. Invariablemente debera incluirse en el orden del dia, un apartado correspondiente
al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, sélo podradn incluirse asuntos de caracter
informativo, y

89. En la dltima sesidon de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
COMITE el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

810.En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se analizard por el COMITE el
Programa Anual de Obras y Servicios autorizado y se determinaré la ubicacion de
la dependencia o entidad en los rangos de los montos maximos a que alude el
articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la ASIPO ENS.

El Secretario Ejecutivo informara trimestralmente al COMITE, lo siguiente:

811. La referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el COMITE cuente con
elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en
SuU caso, estuvieren ocurriendo en las personas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion, con el propdsito de evitar se susciten otras. Para
ello, serd necesario precisar el acto en contra del cual se presenta la inconformidad,
las areas involucradas, los motivos que la generaron, y el sentido de la resolucion.

812. El estado que guarden los procedimientos de aplicacién de garantias por la
rescision de los contratos o por el no reintegro de anticipos, asi como, traténdose
de dependencias, en su caso el cumplimiento del envio a que se refiere el articulo
143 del Reglamento de la Ley de Servicio de Tesoreria de |la Federacién, y

813. Los resultados de la gestion del COMITE y de la contratacién de Obras y Servicios
realizados en la dependencia o entidad.

9. RESPONSABILIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Las reuniones del COMITE se celebraran en los términos siguientes:

| Presidente: autorizar las drdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias, presidir las reuniones del COMITE y convocar a sus miembros; .

3.-
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COORDINACION GENERAL

Secretario Ejecutivo: vigilar la elaboracidon y expedicién de las convocatorias,
contenido de las 6rdenes del dia y de los listados de los asuntos que trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada
integrante del COMITE; Asimismo, debera cuidar que los acuerdos del COMITE se
asienten correctamente, vy levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando
gue el archivo de documentos esté completo y actualizado, debiendo conservarlo
en custodia;

Vocales: en su caso, enviar al Secretario Ejecutivo con la suficiente anticipacion, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del COMITE:
analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estime pertinentes;

Vocales: en su caso, enviar al Secretario Ejecutivo con la suficiente anticipacion, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del COMITE;
analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estime pertinentes;

Invitados o especialistas: los que tendran participacién en los casos en que el
Presidente o el Secretario Ejecutivo considere necesaria su intervencion, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del COMITE.
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10. FORMATOS

Al. CONVOCATORIA SESION ORDINARIA/EXTRAORDINARIA
DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Lugary Fecha.
Miembros del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Administraciéon del Sistema Portuario
Nacional Ensenada, S.A. de CV.

En cumplimiento al Art. 28 fraccion IV del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), por instrucciones del Presidente del
Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados, del cual forman parte, y con motivo de

la proxima reunién, me permito notificarles la fecha para celebrarla ____ Sesidn

del EjercicioFiscal___ lacualsellevaraacaboeldia de
de___ apartirdelas______ hrsen lasala de usos multiples de esta Entidad, bajo
lo siguiente:

ORDEN DEL DIA
/. Lista de asistencia.
/1. Integracion e Instalacion del Comité de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas. (En caso de proceder)

1. Informe del Presidente
V.  Seguimiento de Acuerdos

V. Asuntos Generales.
7 Cierre de sesion.

Atentamente
Secretario Técnico

o
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A2. COMITE DE OBRAS PUBL ICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL
ENSENADA, S.A.DEC. V.

Lugary Fecha.

Miembros del Comité de Obras PUblicas

y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Administraciéon del Sistema Portuario
Nacional Ensenada, S.A. de C.V.

En alcance a la reuniéon celebrada con fecha de de de para la
integracion e instalacion del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas, y con el fin de mantenerlos debidamente informados, me permito anexar la
siguiente documentacion:

e Manual del Comité de Obras PuUblicas y Servicios relacionados con las mismas
e Acta de la sesién celebrada el dia de hoy

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarles un cordial saludo.

Secretario Ejecutivo

Atentamente )

g
o
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A3. ACTA DE LA SESION DE INTEGRACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL ENSENADA,S.A.DEC. V.

En el Puerto de Ensenada, Baja California, reunidos en la sala de juntas de las oficinas de
la Administracién Portuaria Integral de Ensenada, S. A. de C. V., ubicadas en interior recinto
portuario, siendo las horascon___ minutosdeldia___de del 20_.

l. LISTA DE ASISTENCIAY DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

El Director General se refirid a la convocatoria emitida para esta reunién y, una vez que de
acuerdo con la lista de asistencia tomada se encontraban presentes la totalidad de los
invitados a ella declard la existencia del qudérum necesario vy, por lo tanto, legalmente
instalada la reunién. Anexo - Lista de asistencia -

ORDEN DEL DIA
Los presentes aprobaron el orden del dia de la sesidn, el cual se consigna a continuacion:

[ Lista de asistencia.
/. Integracion e Instalacion del Comité de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas. (En caso de proceder)
/Il Presentaciony entrega del Manual del Comité de Obras Publicasy Servicios
relacionados con las mismas.
V. Asuntos Generales.
V. Cierre de sesion.

Il. INTEGRACION E INSTALACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Conforme a la sesién de Consejo celebradaeldia_de____ del 20__, mediante el cual
quedo autorizado la integracién del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas, en este acto se hace su formal instalacién, quedando como se menciona en el
punto 6 (Integracién), de este manual.

lll. PRESENTACION Y ENTREGA DEL MANUAL DE FUNCIONES Y LINEAMIENTOS DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Se dio lectura al Manual del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas, y se entregd un ejemplar a cada uno de los presentes.

IV. ASUNTOS GENERALES 5 '

No hubo asuntos generales que tratar en esta reunion. \j
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V. CIERRE DE SESION

No habiendo otro asunto que tratar y leida que fue en presencia de los que en ella

intervienen, se da por concluida la presente acta a las

A

horas del dia de su inicio.

/0/3 Lpper——" XY \é/g
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